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คูมือการใชงานระบบเสนอหนังสือ (ส่ังซ้ือ) 

สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

 ข้ันตอนการเสนอหนังสือหรือส่ังซ้ือหนังสือ 

1. เขาสูระบบเสนอหนังสือ (สั่งซ้ือ) สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏ

กาญจนบรุี (https://sites.google.com/kru.ac.th/book/หนาแรก)  

 

ภาพท่ี 1 

2. ไปท่ีเมนู “สั่งซ้ือหนังสือ” ดังภาพท่ี 2 เพ่ือทำการเสนอชื่อหรือสั่งซ้ือหนังสือ 

ภาพท่ี 2 

https://sites.google.com/kru.ac.th/book/%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B9%81%E0%B8%A3%E0%B8%81
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3. Log in เขาสูระบบดวยบัญชี KRU Mail หรือ Gmail ของทานเพ่ือเขาสูระบบสั่งซ้ือหนังสือ 

 

ภาพท่ี 3 

 

 

ภาพท่ี 4 
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4. เม่ือ Log in เขาสูระบบสำเร็จใหทานกรอกขอมูลผูสั่งซ้ือหนังสือและรายละเอียดหนังสือท่ีตองการ

สั่งซ้ือใหครบถวนท่ีสุด โดยทานสามารถสั่งซ้ือหนังสือสูงสุดได 10 เลม/ครั้ง ดังภาพ 

 

ภาพท่ี 5 

 

 

ภาพท่ี 6 



 

งานพัฒนาระบบสารสนเทศ สำนักวทิยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

Ver 02.19.09.2568 

 

 

ภาพท่ี 7 

5. เม่ือทานกดปุม “สง” เรียบรอยแลวจะปรากฏขอความ ดังภาพท่ี 8 เปนอันเสร็จเรียบรอย 

 

ภาพท่ี 8 
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6. กรณีท่ีทานตองการแกไขขอมูล หลังจากสงแบบฟอรมแลว ทานสามารถดำเนินการได ดังนี้ 

วิธีท่ี 1 ใหกดท่ีปุม “แกไขการตอบกลับของคุณ” จากนั่นจะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 10 โดยทาน

สามารถแกไขขอมูลตามท่ีทานตองการ เม่ือเรียบรอยแลวใหกดปุม “สง” เปนอันเสร็จเรียบรอย 

 

ภาพท่ี 9 
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ภาพท่ี 10 

 

วิธีท่ี 2 ใหทานไปท่ี E-mail ท่ีทาน Log in เพ่ือเขาสูระบบเสนอหนังสือ (สั่งซ้ือ) ดังภาพท่ี 11  

 

ภาพท่ี 11 

จากนั่น กดท่ีปุม “แกไขการตอบกลับ” จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 13 โดยทานสามารถแกไขขอมูล

ตามท่ีทานตองการ เม่ือเรียบรอยแลวใหกดปุม “สง” เปนอันเสร็จเรียบรอย 
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ภาพท่ี 12 

 

 

 

ภาพท่ี 13 
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 ข้ันตอนติดตามผลการเสนอหนังสือหรือส่ังซ้ือหนังสือ 

1. ไปท่ีเมนู “ติดตามผล” ดังภาพท่ี 14 เพ่ือทำการตรวจสอบขอมูลวาขณะนี้เจาหนาท่ีไดดำเนินการอยู

ในข้ันตอนใด โดยจะเปนสถานะหลัก 5 สถานะดังนี้ 

• สถานะท่ี 1 อยูระหวางการตรวจสอบ หมายถึง เจาหนาท่ีตรวจสอบรายการหนังสือในระบบ

การสืบคน Liberty วามีหนังสือใหบริการหรือไม 

• สถานะท่ี 2 อยูระหวางดำเนินการ หมายถึง รายการหนังสือท่ีไดรับจากรานคาอยูระหวาง

กระบวนการรอคณะกรรมการตรวจรับ 

• สถานะท่ี 3 อยูระหวางจัดซ้ือ หมายถึง รายการหนังสืออยูระหวางการสั่งซ้ือจากตัวแทนหรือ

รานคา 

• สถานะท่ี 4 ไมสามารถจัดซ้ือ หมายถึง หนังสือมีราคาแพง , หนังสือปพิมพเกาเกิน 5 ป , 

หนังสือหมด Stock จากทางรานคา เปนตน 
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• สถานะท่ี 5 ออกใหบริการ หมายถึง หนังสือใหมท่ีดำเนินการสั่งซ้ือออกใหบริการประจำชั้น

เรียบรอยแลว 

 

ภาพท่ี 14 

 

 

ภาพท่ี 15 
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ภาพท่ี 16 


